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	DERS SAATİ
	HEDEF VE DAVRANIŞLAR
	KONULAR
	ÖĞRENME-ÖĞRETME YÖNTEM VE TEKNİKLERİ
	KULLANILAN EĞİTİM TEKNOLOJİLERİ, ARAÇ VE GEREÇLERİ
	DEĞERLENDİRME
(Hedef ve Davranışlara Ulaşma Düzeyi.

	AY
	TARİH

	
	
	
	
	
	



	MART 2
	16/03/2018
	4
	1.MODÜL : TUŞLARI DOĞRU KULLANMA
Ergonomiyi açıklar
Duruş tekniklerini tarif eder.Oturuş tekniklerini tarif eder.
Klavye kullanımındaki ortaya çıkabilecek sağlık problemlerini açıklar          
	Ergonomi Duruş tekniklerinin tarifi Oturuş tekniklerinin tarifi
Klavye kullanımındaki ortaya çıkabilecek sağlık problemleri

	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavye kullanırken uygun pozisyonu alır.


	MART 3. HAFTA
	20/03/2018
	4
	İş, makine, çevre uyumunu açıklar Duruş tekniklerini uygular. Oturuş tekniklerini uygular.      Temel sıra harf tuşlarını listeler.
	İş, makine, çevre uyumu   Duruş tekniklerini uygulama Oturuş tekniklerini            Temel sıra harf tuşlarını listeleme.
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavye kullanırken uygun pozisyonu alır.


	
	21/03/2018
	4
	Oturuş tekniklerini uygular.      Temel sıra harf tuşlarını listeler.
	Oturuş tekniklerini            Temel sıra harf tuşlarını listeleme.
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavye kullanırken uygun pozisyonu alır.


	
	22/03/2018
	4
	Oturuş tekniklerini uygular.      Temel sıra harf tuşlarını listeler.
	Oturuş tekniklerini            Temel sıra harf tuşlarını listeleme.
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavye kullanırken uygun pozisyonu alır.


	
	23/03/2018
	4
	Temel sıra harf tuşlarına hangi parmakla vuracağını açıklar
	Temel sıra harf tuşlarına hangi parmakla vuracağı
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede temel harf sıra tuşlarına doğru teknikle vurur.

	MART 4
	26/03/2018
	4
	Temel sıra tuşlarını kullanır.
	Temel sıra tuşlarının kullanımı 
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede temel harf sıra tuşlarına doğru teknikle vurur.

	MART 4. HAFTA
	27/03/2018
	4
	Doğru vuruş tekniklerini kullanır.
	Temel sıra tuşlarının doğru vuruş tekniklerinin kullanımı 
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede temel harf sıra tuşlarına doğru teknikle vurur.

	
	28/03/2018
	4
	Doğru vuruş tekniklerini kullanır.
	Temel sıra tuşlarının doğru vuruş tekniklerinin kullanımı 
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede temel harf sıra tuşlarına doğru teknikle vurur.

	
	29/03/2018
	4
	Temel sıra dışındaki tuşları listeler.
	Temel sıra dışındaki tuşları listeleme 
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede temel sıra dışındaki harf tuşlarına doğru teknikle vurur.

	
	30/03/2018
	4
	Temel sıra dışındaki tuşlara hangi parmakla vuracağını açıklar.
	Temel sıra dışındaki tuşlara hangi parmakla vuracağı 
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede temel sıra dışındaki harf tuşlarına doğru teknikle vurur.

	NİSAN 1. HAFTA
	02/04/2018
	4
	Doğru vuruş tekniklerini kullanır.
	Temel sıra tuşları dışındaki tuşları doğru vuruş tekniklerini kullanma 
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede temel sıra dışındaki harf tuşlarına doğru teknikle vurur.

	
	03/04/2018
	4
	Yardımcı tuşları kullanır.
Yardımcı tuşları listeler.
	Yardımcı tuşları kullanma Yardımcı tuşları listeleme
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede yardımcı  tuşlarına doğru vurur

	
	04/04/2018
	4
	Yardımcı tuşları kullanır.
	Yardımcı tuşları kullanma Yardımcı tuşları listeleme
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede yardımcı  tuşlarına doğru vurur

	
	05/04/2018
	4
	Yardımcı tuşları listeler.
	Yardımcı tuşları kullanma Yardımcı tuşları listeleme
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede yardımcı  tuşlarına doğru vurur

	
	06/04/2018
	4(1+3)
	2.MODÜL: YAZI YAZMA
Sayı tuşlarını listeler.
	Harf  tuşlarını listeleme
Sayı tuşlarını listeleme
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede harf ve sayı tuşlarına doğru vurur MODÜL SINAVI 1

	NİSAN 2
	09/04/2018
	4
	Harf ve sayı  tuşlarına hangi parmakla vurması gerektiğini açıklar.
	Harf ve sayı  tuşlarına hangi parmakla vurması gerektiğini
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede harf ve sayı tuşlarına doğru vurur

	NİSAN 2.HAFTA
	10/04/2018
	4
	Harf tuşlarını kullanır.
	Harf ve sayı  tuşlarına hangi parmakla vurması gerektiğini
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede harf ve sayı tuşlarına doğru vurur

	
	11/04/20188
	4
	Harf tuşlarını kullanır.
	Harf ve sayı  tuşlarına hangi parmakla vurması gerektiğini
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
	Klavyede harf ve sayı tuşlarına doğru vurur

	
	
12/04/2018

	4
	Noktalama işaret tuşlarına hangi parmakla vuracağını açıklar.
	Noktalama işaret tuşlarına hangi parmakla vuracağını
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede noktalama işaretlerine doğru teknikle vurur.

	
	13/04/2018
	4
	Noktalama işaret tuşlarını kullanır.
	Noktalama işaret tuşlarını kullanımı
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Klavyede noktalama işaretlerine doğru teknikle vurur.

	NİSAN  3. HAFTA
	16/04/2018
	4
	Süreli metin yazma ilkelerini listeler.
	Süreli metin yazma ilkelerini listeler.
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Verilen metni süresinde yazım ve dilbilgisi kurallarına uygun olarak yazar

	
	17/04/2018
	4
	Süreli metin yazma tekniklerini açıklar.
	Süreli metin yazma teknikleri
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Verilen metni süresinde yazım ve dilbilgisi kurallarına uygun olarak yazar

	NİSAN  3. HAFTA
	18/04/2018
	4
	Verilen metni süresinde yazar.
	Verilen metni süresinde yazama
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Verilen metni süresinde yazım ve dilbilgisi kurallarına uygun olarak yazar

	
	19/04/2018
	4
	Süreli metin yazma tekniklerini açıklar.
	Süreli metin yazma teknikleri
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Verilen metni süresinde yazım ve dilbilgisi kurallarına uygun olarak yazar

	
	20/04/2018
	4
	Verilen metni süresinde yazar.
	Verilen metni süresinde yazama
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Verilen metni süresinde yazım ve dilbilgisi kurallarına uygun olarak yazar

	NİSAN 4. HAFTA
	24/04/2018
	4
	Süreli metin yazma tekniklerini açıklar.
	Süreli metin yazma teknikleri
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Verilen metni süresinde yazım ve dilbilgisi kurallarına uygun olarak yazar

	
	25/04/2018
	4
	Verilen metni süresinde yazar.
	Verilen metni süresinde yazama
	Sözlü anlatım, Soru cevap, Uygulama
	Modül,  Bilgisayar, 
Projeksiyon
	Verilen metni süresinde yazım ve dilbilgisi kurallarına uygun olarak yazar
MODÜL SINAVI 2
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